PROCEDURA ACQUISTO NOVA PA.
AFFIDAMENTO DIRETTO SERVIZI E FORNITURE

ILcollegamento a NOVA PA si effettua tramite il portale AAl di INFN, al seguente percorso:
Gestione > Contratti > Gestione gare telematiche

Al primo accesso sul portale NOVA PA bisogna configurare i tool nella schermata principale.
Cliccando sul proprio nome in alto a destra si aprira la schermata Preferenza Utenze e sara possibile
aggiungere le schede flaggandole dal riquadro Schede Predefinite.

NovaPA ¥ Procedimenti 3

Dalla schermata principale, procedere

come segue.
2= 7
Andare Su PROCEDIMENTI Informazioni Generali At
Andare su ELENCO
Compilare la DATI GENERALLI.
Pianificazione
@® <% Acquisti inferiori a € 40.000 X PN-Dichiarazione senza interfer X pertale.dsi.infn.it/?&GODIV, X NovaPA - 888 Software Product X m Richieste Di Acquisto x + v
C @ O B https://infn.888sp.cloud/novapa/login.htm E/ @ ¥ ® IE| ﬂ =
(] Dweb v [JProgramming [JINFN [JPEC (JGrid [OHPe [(Jcecr [DGar @ Login
NovaPA » Procedimenti » Elenco : Serve aiuto?
m O, Cerca P Guida | Y Filtro: Alessandro Brunengo £
A (@CIA () Descrizione () RUP Q cul O cuP () N°gara O ac (O Fornitore () Rif.Archivio
Cod. Int. Amministrazio.. Tipologia Descrizione RUP cul P BDAP  Cara N° gara
Dati generali [ visibile in elenco da H Proprieta I Dettagli | Note ] 0 elementisu 1911
Coed. Int. Amm.ne RUP
Descrizione
Tipologia Ente
Anno Area *
Stato Da avviare In corso Chiuso Annullato

ILcampo Cod. Int. Amm.ne viene compilato in automatico al termine della compilazione a seguito del

salvataggio.

Nota: ogni volta che viene fatta una modifica, per poterla caricare, & necessario effettuare un
salvataggio

RUP: inserire dall’anagrafica che compare cliccando sulla lente.



Nel campo DESCRIZIONE, prima inserire la sezione e poi la descrizione del progetto (ES.: INFN-SEZ.
GE: [descrizione del progetto, come inserita in RDA]).

Tipologia: selezionare “Lavoro”, “fornitura” o “servizio”

Anno: inserire 'anno in corso

Area: GE - Sezione di Genova

Stato: lasciare il flag su Da awviare

Salva

Compilare la scheda VISIBILE IN ELENCO DA
Inserire sempre Daniela Bevilacqua.
fare click su Salva.

C @ Q 8 nttps:finfn.888sp.cloud/novapajlogin.ntm EO L @ W H =
[JAcquisti [Jweb [(JPriv [JProgramming CJINFN (JPECc (J6Grid [JHPc [JccrR [(DJGar @) Login
NovaPA ¥ Procedimenti » Elenco INFN202400M5GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?
{4 Nuovo i Elimina [ Salva < Annulla 2 Servizi O Cerca P Guida | Y Filtro: Alessandro Brunengo
A @®CIA ) Descrizione () RUP Ocu O cup ) Ne°gara Oac O Fornitore () Rif Archivio

Cod. Int. Amministrazio... Tipologia Descrizione RUP cul cup BDAP  Gara N®° gara

INFN202400115GE Servizio INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop s... ‘Alessandro Brunengo

" Dati generali j| Visibile in elenco da | Proprieta T Dettagli ” Note 1 1elementisu 1912

Utenti/Gruppi autorizzati Utenti/Gruppi disponibili
g5 INFN GE AMM - Referenti ... _ & INFN Claudia Gemme
agh INFN GE SCP - Referenti p... INFN Daniela Bevilacqua
a3 INFN INFN - Profilo per ric... () [ Sostituisci Permessi | g INFN Dino Franciotti
& INFN Alessandro Brunengo (7] & INFN Edvige Cimino
& INFN Enrico Orlandi
& INFN Enrico Robutti
- INFN Fabio Pratolongo
AUTORIZZAZIONI - INFN Fabrizio Ferra
il b & INFN Fausta Candiglicti
O Responsabile @ Collaboratore - INFN Federico Evangelisti
RIS Aari
Successivamente posizionarsi con iLcursore su NovaPA e (SO O &8¢

[ Acquisti [ web [ Priv [J Pregramming [

selezionare Gara.
NB: e necessario che il procedimento inserito risulti selezionato Proorarmmasiont
(evidenziato in blu) per poter procedere. Procedimenti

NovaPA s

Fasi Tec/Amm
=
Lotto

Affidamento
Esecuzione

Gestione Finanziaria
Monitoraggio BDAP

Anagrafiche



Cliccare sul tool DATI

QO 8 https:/finfn.888sp.cloud/novapaflogin.htm
AINFN [(DPec [(Derid [OHPe [Dccr [Dearr @) Login

< 5 C 0
DAcquisti Cweb [ Priv Dl’rogramming

© O g

1]

Serve aiuto?

Alessandro Brunengo R

NovaPA ¥ Gara >
+ ] B -

Gara telematica

Istituto Nazionale di Fisica Nucleare

Scegliere U'opzione Attiva scheda gara primo lotto
Selezionare la modalita di configurazione della gara

Attiva scheda gara e primo lotto Attiva solo la scheda gara
- Indagine di mercato
- Gara multi lotto (il procedimento non include il primo lotto)

- Gara singolo lotto
- Gara muilti lotto (il procedimento include il primo lotto)



Comparira la seguente schermata

D Acquisti C] Web D Priv D Programming D INFN D PEC D Grid D HPC C] CCR D Garr @ Login

NovaPA » Gara 2 Dati INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE:
&) Salva <« Annulla ? Guida

Dati generali ‘LO—YU Hprocedura telematica\[

Amministrazione Istituto Nazionale di Fisica Nucleare - INFN - Direzione Gestione e

Oggetto della gara INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo

nell'INFN 20-24/5/2024

Referente gara Alessandro Brunengo Q,
Modalita gestione gara Gara telematica -
Categoria principale gara -

Email servizio

Settore attivita SA -
Soglia () Sotto soglia () Sopra soglia
Iter apertura offerte >

Compilare la scheda Dati generali

Referente gara: inserire iLRUP

Modalita gestione gara: selezionare Gara telematica. Si apriranno nuovi campi da compilare.
Categoria principale della gara: _

Email di servizio: inserire la mail del RUP.

Settore attivita SA: selezionare Settore ordinario o Settore speciale in base all’oggetto della
procedura.

NOTA: | settori speciali (D.lgs. 31 marzo 2023, n.36, art. 146-152) sono:
1. Gas ed energiatermica
Elettricita
Acqua
Servizi di trasporto
Settore dei porti e degli aeroporti
Settore dei servizi postali
Estrazione di fas e prospezione o estrazione di carbone o di altri combustibili fossili

Noak~wON

Soglia: selezionare Sotto soglia
Iter apertura offerte : in affidamento diretto inserire sempre “non vincolante”

Compilare la scheda LOTTI come di seguito riportato



NovaPA » Gara » Dati INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?

I Salva  + Annulla ? Guida Alessandro Brunengo X

Dati generali ‘[Prucedura telematica |

Scelta del contraente Affidamento diretto ad

Tipo di offerta Importo (€) -

Criterio aggiudicazione Offerta economicamente pili vantaggiosa: criterio del minor pre =

Tipo Prestazione Sola Esecuzione -

CIA Oggetto del lotto cG Importo CIG Imp. ribassabile Imp. non ribassabile Imp. totale
+

INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Wo...

Specifiche lotto

Scelta del contraente: selezionare “affidamento diretto”

Tipo offerta: “importo (€)” se chiediamo un valore economico, o “percentuale (%)” se chiediamo un
ribasso.

Criterio aggiudicazione: selezionare “Offerta economicamente piu vantaggiosa: criterio del minor
prezzo”.

Tipo prestazione: “solo esecuzione”

Specifiche lotto: cliccando su questo si aprira una nuova scheda nella quale dobbiamo inserire i dati
economici.



Cliccare sul simbolo ¥y SOMMATORIE

D Acquisti [(Jweb [(Jpriv [JProgramming [(JiIneN (D PEC [(DGrid [(DHPC [JccrR [(JGar @ Login

Procedura Aggiudicazione - INFN202400115GE - B

B\ Salva 4 Annulla & Aggiorna |

Da Dati procedurali @m

Tipologia richiesta ® G O SmartCIG Dati Economici
5 P INFN-SEZ-GE: Servizi ali per \* O,
T Contratto di Servizi 2288 Progetto dif;
q Imparto CIG & di cui per opzioni Imp. sogg. ribasso E +
T di cui sicurezza Imp. non sogg. ribasso =

Oggetto INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo imp. appaltolordo - : -

nell'INFN 20-24/5/2024
Imp somme a disp.
Scelta del contraente Affidamento diretto 4
Imp. intervento lordo

Tipo di offerta Importo (€) '~
Tempi

Data inizio presunta =

Durata\Esec.{gg) 0

Data fine presunta ]

Si apre una nuova schermata SOMME IN APPALTO

Somme in appalto

(% Nuovo [ Elimina |2y ==1E0 | e Annulla & Aggiorna
Fase Progetto di fattibilita t Codice Descrizione INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 20-24/5/2024

Classificazione Tipologia Descrizione Ribassabile Importo Proc. collegato (CIA)

Componente servizi i iSi 8.000,00
Componente servizi Servizi Servizi di ristorazione Si 8.750,00

Dati Generali BDAP\ Importo totale: 16,750.00

Importo 8,000.00

Classificazione Componente servizi IVA [}

Tipologia Servizi Ribassabile 'Si '+

Descrizione Sala, trasporti e supporto tecnico|

Voce spesa BDAP -

Proc. collegato (CIA) Appalto collegato (CIG-SmartCIG) o, ®

Compilare la scheda dati generali

Importo: inserire 'importo a base di gara al netto dell’iva.
Iva: non inserire nulla

Descrizione: compilare con la descrizione inserita su RDA
Se necessario aggiungere un nuovo campo

Cliccare su C‘)Aggiorna
Salva > Chiudi.



Cliccare su \/ Aggiorna, si compilera in automatico il campo degli importi.
[ acquisti [(Jweb [(JPriv [JProgramming [JNeN [(JPEC [DJerid [(JHPc [OJccr [(Jcarr @) Login

Procedura Aggiudicazione - INFN202400115GE -

I Salva  # Annulla w Aggioma
0. |akleEiEIEl ati procedurali | Note |BDAP

Tipologia richiesta ® aG O SmartCIG Dati Economici
s = - pe—
ac INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per \ Q
T\ contratto di Servizi 2288 Progetto di fattibilita tecnico-e
g Importo CIG W] di cui per opzioni Imp. sogg. ribasso E 16,750.00 +
T di cui sicurezza Imp. non sogg. ribasso =
Oggetto INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo Imp. appalto lordo ""7”7;775707&)”:
nell INFN 20-24/5/2024 ' T
Imp somme a disp. =
Scelta del contraente Affidamento diretto |
Imp. intervento lordo 16,750.00
Tipo di offerta Importo (€) -
Tempi
Data inizio presunta =]
Durata\Esec.(gg) o]
Data fine presunta B
Salva > Chiudi.

Andare sulla scheda Procedure telematica

[ acquisti [Jweb [JPriv [ Programming [ INF Cliccare sul tasto ATTIVA PROCEDURA TELEMATICA.

NovaPA > Gara » Dati NOTA: una volta attivata la procedura telematica non sara
piu possibile modificare le informazioni inserite nella

A Gal - A Il
K Salva "8 scheda DATI.

Dati generali| Lotti [leee HeR CEG BT
Attiva procedura telematica




Andare ora sulla pagina GARA > GARA TELEMATICA
CcC @ O & https:/{/infn.888sp.cloud/novapa/login.htm £ ¥ @ @ il
[ Acquisti (Jweb [Jpriv (J Programming CJINFN [JPEC [(DJGrid [(OHPc [DJccr [(DGarr @) Login

NovaPA » | Gara || Gara telematica INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell' INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?

Dati ? Guida Alessandro Brunengo 2,

Gara telematica

Compilare in ordine le schede che si presentano.

Preliminare () Categorie (+) DGUE (+) }) Doc. di gara (+) J Doc. richiesta (+) 3 Fornitori & J} Doc. offerta O B Reportistica () J BONCP & I

» Preliminare alnformazboniEnbe

Criterio di aggiudicazione Tipo offerta Selezione offerta
€ ®

Prezzo ®

Prezzo in aumento J

Qualita prezzo ) % D Prezzo in diminuzione ®

Misto



@ Scheda PRELIMINARE

<« C @ O 8 https:/finfn.888sp.cloud/novapajlogin.htm X Ty s ® O D
[ Acquisti (Iweb (T rriv [J Programming (D iNeN [JPEc (Jerid (JHpc [(DccR [(JGar @ Login

NovaPA » Gara » Garatelematica INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell' INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?
? Guida Alessandro Brunengo 2,
juisto | Gara - INFN202400115GE *

20

C ° Informazioni Ente

Criterio di aggiudicazione Tipo offerta Selezione offerta
€ ®

Prezzo in aumento

Qualita prezzo C % C Prezzo in diminuzione ®
Misto
E—T—
Forniture e servizi Ordinario Sotto soglia
Lavori @ Speciale @ Sopra soglia
Iter apertura offerte
Vincolante @

Non vincolante

Inversione

Informazioni Ente

| blocchi in prima pagina restituiscono le informazioni che sono state inserite in DATI.

Cliccare su L informazioni ente

Inserire il centro di costo, ossia la sezione su cui ricade 'acquisto.

Su SA titolare flaggare “Si”.

Funzioni svolte: Scegliere Aggiudicazione, stipula ed esecuzione del contratto.
Fare click su Salva.

una volta inseriti i dati fare un refresh della pagina per visualizzarli.



@ Scheda PRINCIPALE

<« C @ QO & https://infn.888sp.cloud/novapaflogin.htm X Ty @ ¢ @ 0 9
(D Acquisti [Jweb [(JPriv [Jprogramming [JiNPM (JPec (Derid (OHPe (Jccr (D Garr @ Login

NovaPA » Cara » Garatelematica INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?
? Guida Alessandro Brunengo SR
Elenco procedure d'acquisto | Gara - INFN202400115GE *

FESEEIE) Yt Yamee) YT YT YD FEEe) FEmerene) Y P YOmeete) )

QDsave @annula | Y R

»Principale
~  Dati principali
~ | Ruoli
~ Email servizio
~ | Periodo abilitazione lotti
~  Chiarimenti

~ | Accesso agli atti e comunicazioni

czm= i

~ BDNCP

In questa scheda si presenta una serie di campi. Compilare come segue:

Sezione Dati principali

Scegliere TRONCAMENTO o ARROTONDAMENTO.

In affidamento diretto aperture e valutazione offerte separata per lotto € “No”.

Mesi riferimento: inserire mesi di riferimento inseriti nella RDO

Mesi durata: inserire mesi di riferimento inseriti nella RDO

Lasciare sempre flaggato OFFERTE PARI A BASE ASTA CONGRUE

Algoritmo offerte anomale: inserire sempre NON applicabile

Sezione Ruoli: inserire Ruolo referente amministrativo DANIELA BEVILACQUA (da verificare)
Cliccare su AGGIUNGI

Sezione Email Servizio: inserire amministrazione@ge.infn.it

Sezione Chairimenti: in caso il RUP avesse bisogno di chiarimenti da parte dell’operatore
economico, puo attivare la scheda flaggando su Attivare chiarimenti telematici. Con questa opzione
le richieste di chiarimenti e le relative risposte verranno gestite attraverso la piattaforma.
Sezione Accesso agli atti e comunicazione: da hon compilare.

Sezione BDNCP: compilare come da screenshot seguenti.



mailto:amministrazione@ge.infn.it

» Principale
« | BDNCP

Categorie merceologiche oggetto della fornitura Categorie selezionate

1 - Farmaci = 999 - Lavori oppure beni e servizi non elencati nell'art. 1 d...
2 - Vaccini

3 - Stent ) > |

4 - Ausili per incontinenza (ospedalieri e territoriali)

5 - Protesi d'anca | < |

6 - Medicazioni generali | » |
7 - Defibrillatori «

8 - Pace-maker

9 - Aghi e siringhe

10 - Servizi integrati per |z gestione delle apparecchiat... ~
Motivo richiesta CIG: | 1 - Stazione appaltante non soggetta agli obblighi di cui al dPCM 24 dicembre 2015 :V

Motivo urgenza: ' |v

Link ai documenti
relativi all'affidamento
diretto in somma
urgenza e protezione
civile:

Procedura accelerata: O Si ® No Giustificazione
procedura accelerata:



Condizioni disponibili: procedura negoziata senza indizione di gara
Procedura a seguito di precedente gara annullata o de...

Lavori, beni e Servizi infungibili per opera d'arte
Lavori, beni e Servizi infungibili per motivi tecnici
Lavori, beni e Servizi infungibili per diritti esclusivi

Estrema urgenza
Scopo di ricerca

Consegne complementari

Forniture quotate e acquistate sul mercato delle mater...

Condizioni particolarmente vantaggiose
1I fase Concorso di progettazione e idee

CIG relativo all'accordo

quadro/convenzione a
cui si aderisce:

Strumenti per lo
svolgimento delle
procedure:

Sezione accordo
quadro:

E’ stato istituito un
sistema dinamico di
acquisizione:

Informazioni sui
subappalti:

Opere urbane:

Termine ridotto awviso:

Relazione unica sulle
procedure:

Giustificazione

2ggiudicazione diretta:

Tipo procedura:

Asta elettronica

=
=t

Nulla

No

O si
O si
O si

Altrz procedura 2 fase unica

B3
£
»
«

Condizioni selezionate procedura negoziata senza indizione di gara

® @®

|v

|v

v
No
No
No

v



® Scheda CATEGORIA

verificare che la categoria lotti sia corrispondente a quanto messo in evidenza.
La scheda e precompilata in base a quanto inserito nella sezione Dati -> Dati Generali -> Categoria
principale gara.



® Scheda

g
Cliccare il pulsante / matita.
Compariranno le specifiche del lotto definito in precedenza.
« c @ O B httpsfinfn.888sp.cloud/novapa/login.htm /A Y © @ 9O
(D Acquisti (Jweb [DJrriv [ Programming [DINFN [(DPEC (Derid (OHPe [(Dccr [DGarr @ Login

NovaPA » Gara » Garatelematica INFN2024001M15GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?
? Guida Alessandro Brunengo S

Elenco procedure d'acquisto | Gara - INFN202400115GE *

Preliminare (+) B Principale (=) } Categorie (+) DGUE () } Doc. di gara (+) } Doc. richiesta (+) J Fornitori & Reportistica (+) J BDNCP &

Elenco lotti | Lotto: INFN202400115GE *

Qs ¥ A
» Lotto: INFN202400115GE

~ Lotto

Progressivo lotto: Codice (¥): INFN202400115GE
Descrizione (*): INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per V Base asta ribassabile: | 16.750,00

Base asta non 0,00 Importo previsto: 16.750,00
ribassabile:

CIG: Prodotti obbligatori 100,00
(%) (*):

czm=z it

cup: Settore (): [ servizl v

~ BDNCP

Uso di metodi e degli O Si O MNo
strumenti elettronici di

modellazione per

l'edilizia e le

infrastrutture?:

Tipologie lavoro disponibili Tipologie lavoro selezionate
Costruzione
Demolizione >

Manitanzinna ardinaria —

Settore: selezionare “servizi”, “fornitura” o “lavoro”.
Inserire eventuale CUP
BDNCP: Per la compilazione della scheda seguire gli screenshot riportati di seguito.




-~ BDNCP

Uso di metodi e degli O Si
strumenti elettronici di
modellazione per

I'edilizia e le

infrastrutture?:

Tipologie lavoro disponibili
Costruzione

Demolizione

Manutenzione ordinaria
Manutenzione straordinaria
Recupero

Restauro

Ristrutturazione

L'appalto prevede O
ripetizioni o altre
opzioni:

[Importo] di cui per
opzioni/ripetizioni:

Motivo collegamento
CIG:

Cig collegato:

L'appalto o concessione - Si
& afferente gli
investimenti pubblici
finanziati, in tutto o in
parte, con le risorse
previste dal PNRR
(Piano Nazionale di
Ripresa e Resilienza)
efo dal PNC (Piano
nazionale per gli
investimenti
complementari):

Deroga per adesione ./  Si
ad AQ/Convenzione

precedente alle linee

guida DPO sull'articolo

47 del DL 77/2021 e

ss.m.i.?:

No

R¥ AV

® nNo

Tipologie lavoro selezionate

@® No



Motivo collegamento
ClG:

Cig collegato:

L'appalto o concessione ) Si @ nNo
& afferente gli
investimenti pubblici
finanziati, in tutto o in
parte, con le risorse
previste dal PNRR
(Piano Nazionale di
Ripresa e Resilienza)
e/o dal PNC (Piano
nazionale per gli
investimenti
complementari):

Deroga per adesione ) Si ® No
ad AQ/Convenzione

precedente alle linee

guida DPO sull'articolo

47 del DL 77/2021 e

ss.m.i.7:

Tutels delle pari opportunita generazionali e di genere nonché per l'inclusione delle persone con disabilita

Previsione nel bando di ) Si ® Mo O  Quota inferiore
gara, nell'awiso o
nell'invito, dell'obbligo
di assicurare, in caso di
aggiudicazione del
contratto, una quota
pari almeno al 30 per
cento, delle assunzioni
necessarie per
I'esecuzione del
contratto o per la
realizzazione di attivita
ad esso connesse 0
strumentali, sia
all'occupazione
giovanile sia
all'occupazione
femminile (articolo 47,
comma 4, D.L.
77/2021):



» Lotto: INFN202400191PRESID

Previsione di una quota Previsione di una quota

inferiore con inferiore con

riferimento riferimento
all'occupazione all'occupazione

femminile: giovanile:

Motivi deroga disponibili Motivi deroga selezionati
Adempimento clausola sociale di riassorbimento occup... ~

Affidamento in somma urgenza o per esigenze di prot... | ) I

Altro | < |

Assunzione di un numero di lavoratori inferiori a tre . , |

Importo ridotto del contratto

5 9
Mercato di riferimento (
Necessita di esperienza o di particolari abilitazioni prof... .

-~ c ' '

Previsione nel bando di 0 Si O No
gara, nell'awiso o

nell'invito di ulteriori

misure premiali che

attribuiscono un

punteggio aggiuntivo

all'offerente o al

candidato:

Misure Premiali disponibili

Abbia presentato o si impegni a presentare per ciascu... ~

Abbia, nell'ultimo triennio, adottato specifiche misure ... (3.
Abbia, nell'ultimo triennio, rispettato gli obblighi di cui... ! ( I
Abbia, nell'ultimo triennio, rispettato i principi della pa... | » |
Altro criterio di responsabilita sociale nei confronti dei ... ' & |
Altro criterio di responsabilita sociale nei confronti dei ... '
Altro criterio per l'inclusione dei lavoratori disabili

Criteri aggiudicazione: | Prezzo

Misure Premiali selezionate

Sul criterio di aggiudicazione scegliere Prezzo dal menu a tendina.



»

Finanziamento: selezionare dal menu a tendina “fondi di bilancio della stazione appaltante
Importo: inserire 'importo previsto per U'affidamento.

Fare clic su aggiungi

Tipo prestazione: Sola esecuzione.

Finanziamenti

Finanziamento:
Importo:

Tipologia finanziamento Importo finanzia...

Fondi di bilancio della stazione appaltante 1.326,00 '
Tipo prestazione: Sola esecuzione

Disposizioni particolar

cantratti:

CCNL: inserire il contratto collettivo nazionale del lavoro applicato dal fornitore.
Somme a disposizione: inserire lo stesso importo inserito nel campo importo

Servizio pubblico O Si ) No
locale:
CONL: Commercio Somme a disposizione: | 1.326,00
Importo lavori: Importo servizi:
Importo forniture: 1.326,00 Importo totale
sicurezza:
Importo progettazione: Somme ripetzioni:

Il lavoro o l'acquisto di _J
bene o servizio é stato
previsto all'interno

della programmazione:



Categoria prevalente: scegliere tra Fornitura, Lavori o Servizi
Url: Inserire il seguente indirizzo:

https://servizi-dac.dsi.infn.it//

modalita acquisizione: Acquisto
Codice CPV: inserire il codice CPV inserito in RDA

Prima annualita

dell'ultimo programma

nel quale é stato

inserito l'intervento o

I'acquisto:

Categoria prevalente: | FORNITURA DI BENI »
Motivo esclusione 2

settore ordinario
speciale:

Motivo esclusione v
concessione:

Url: https://servizi-dac.dsi.infn.it/

Accessibilita': Giustificazione
accessibilita’:

Modalita' acquisizione: | Acquisto v
Codice CPV: 30192700-8 YAl |

Cpv secondario: s 8

Aggiung!

Codice

Categorie 999 - Lavori oppure beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 24 dicembre 2015 v
merceologiche oggetto
della fornitura:

Poi selezionare la Categorie merceologiche oggetto della fornitura: che viene ripreso dalla scheda

Principale.


https://servizi-dac.dsi.infn.it/

Categorie disponibili Categorie selezionate
ALTRO (Stazioni appaltanti con sistema di qualificazio... =

FORNITURA DI BENI )

FORNITURA DI SERVIZI <

0OG 1 - EDIFICI CIVILI E INDUSTRIALI »

0OG 10 - IMPIANTI PER LA TRASFORMAZIONE ALTA/M... (

0G 11 - IMPIANTI TECNOLOGICI

0OG 12 - OPERE ED IMPIANTI DI BONIFICA E PROTEZ...

Lingue disponibili Lingue selezionate

ENG

DEU )

ITA <

Affidamento disponibile Affidamento selezionato

La partecipazione non e’ riservata.

Partecipazione riservata a laboratori protetti e ad operator... )

Partecipazione riservata a organizzazioni aventi per scopo... <

Data invio inviti: 9 Tipo realizzazione: v
Localita luogo Frascati (RM) - Istat 058039 O o
esecuzione:
Codice NUTS : ITI4 i+

Localita luogo esecuzione: digitando il luogo di esecuzione selezionando quello corretto tra i vari
proposti.

Codice NUTS: Cliccare su + e modificare la ricerca Codice in Descrizione, digitare nella Chiave il va-
lore da cercare e

dare invio della tastiera. Cliccare sul valore trovato finché diventa azzurro e poi cliccare su visualizza e
quindi Seleziona.

Codice NUTS P
Chiave: lazio Descrizione v Q @ viswiiza
s
ITI4 - Lazio 9
Codice (*): Denominazione (*):

Seleziona



Tornare sulla finestra principale e cliccare su salva
Elenco lotti Lotto: INFN202400191PRESID *

Qs ¥ AR
Lotto: INFN202400191PRESID

FUUY LHILCE IV U SO DU VAT 11T LW VU UCE U
Altro criterio per l'inclusione dei lavoratori disabili

Nei tre anni antecedenti la data di scadenza del termine... ~
Criteri aggiudicazione:



® Scheda

&~ C @ O ﬁ https:/finfn.888sp.cloud/novapa/login.htm X 7 ® ¥ ® m Q
[J Acquisti (Oweb [(DJpriv [JProgramming (JinFn (Jpec (DGrid (JHPe [(Jecr [Dear @) Login

NovaPA » Gara » Gara telematica INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?

? Guida Alessandro Brunengo £,

Elenco procedure d'acquisto Gara - INFN202400115GE *

[EEIYE) e YEmene) Y [T e ——
.

© Nuovoround . [ Round:

czm=z i

Cliccare © NUOVO ROUND
Si aprono le sottoschede ROUND che sono:

impostazioni round —m s immissione valore offerta



Impostazioni roun

NovaPA » Gara > Garatelematica INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'lNFN 20-24/5/2( Serve aiuto?
? Guida Alessandro Brunenge
Elenco procedure d'acquisto || Gara - INFN202400115GE *
bund Round: |1 - Immissione valore offerta - Stato: Aperto
°Salva eAnnuIIa | Lotti
» Impostazioni round
Immissione valore offerta (® Tutti i lotti
Aste a rilancio dinamico (@]
Busta chiusa telematica
+ Pubblicazione della graduatoria agli operatori economici
queste schede sono precomilate.
Salvare e passare passare a
Cliccare su o Aggiungi lotti
‘ NovaPA » Gara » CGara telematica INFN202400T15GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 20-24/5/2( Serve aiuto:
? Guida Alessandro Brunengo &2,
Elenco procedure d'acquisto | Gara - INFN202400115GE *
© Nuovoround  ENIME T Round: |1 - Immissione valore offerta - Stato: Aperto
mmissione valore.
° Aggiungi lotti | Cofice lotto Descrizione lotto K puiisci filtri
Codice Descrizione cie Base asta ribas... Base astanon fi.. IMporto previsto  Prodotti obb... CUP Abilita fornitori

=
M
E
N
u



Cliccare su oAggiungi lotti selezionati

NovaPA » Gara » Gara telematica INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell' INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?
? Guida Alessandro Brunengo £,
Elenco procedure d'acquisto ” Gara - INFN202400115GE *
© Nuovoround [ Elimina '€ Aggiunta manuale lotti x/
© Aggiungi lotti selezionati | ) Aggiungi tutti i lotti  Codlice lotto Descrizione lotto K pulisci filtri |
© 4ggiungi loti @ Codice Descriziane ciG Base astaribas... Base asta non ... Imporo previsto [
Codice Descrizc ' INFN202400115... e S e e i G 16.750,00 0,00 16750,0 | Abiita fornior
M
E
N
u
Pagina |1 | di1 & Visualizzate 1 -1 di 1
Verranno aggiunti i lotti selezionati
NovaPA ¥ Gara » Gara telematica INFN202400T15GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell' INFN 20-24/5/2( Serve aiutc
? Cuida Alessandro Brunengo £
Elenco procedure d'acquisto Gara - INFN202400115GE *
[ESESE) ) YEE IETE) YORYE [ETHG) ESYSNG) ST Y YRR [ Yo
° Nuovo round ﬂ Elimina round Round: 1 - Immissione valore offerta - Stato: Aperto
@ Aggiungi lotti | Codice lotto Immissione valore offerta | §¢ pyjisci filtr
Codice Descrizione Cic Base astaribas... Baseastanonri.. Importoprevisto  Prodotti obb... CUP Abilita fornitori
= INFN202400115... INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 16.750,00 0,00 16.750,00 100,00 | ﬁ e

20-24/5/2024

czmz



YA EICERESlimmissione valore offerta

NovaPA ® Gara » Garatelematica INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?

? Cuida Alessandro Brunenge

Elenco procedure d'acguisto | Gara - INFN202400115GE *

e Ee) IETE) ) TS TS

°Nuwnrnund ﬁElimina rou Round: 1 - Immissiorl valore offerta - Stato: Aperto

Impostazioni round (+)

QDsava @annula ¥

» Impostazioni procedura round

Nome colonna Tipo colonna Numero decimali  Livello deftaglio

I
M
E
N
u
Pagina |1 di1 & Nessun dato da visualizzare
© Nuovo documento () Richiedi 'Documento d'offerta generato'
Nome Estensione Firma digitale ~ Marcatura temporale  Per lotto Libero Obbligatorio

Cliccare su o Richiedi “Documento d’offerta generato”.
NovaPA » Gara J Gara telematica INFN202400115CE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell' INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?

? Cuida Alessandro Brunengo f2

Elenco procedure d'acquisto | Gara - INFN202400115GE * ‘

[T WD Y

°Salva °Annulla “ k

" Documento x F

» Impostazioni procedi Documento d'offerta generato

~ Dati
Nome colonna
Firma digitale [J  Marcatura temporale ) perlotto
Salva
:
M
E
N
u
H ] Pagina di1 | Nessun dato da visualizzare
© Nuovo documento Richiedi I
Nome

Cliccando su questo tasto si generera in automatico il documento OFFERTA, da far firmare in digitale
per operatori nazionali.

@salvare
In caso dovesse essere necessario richiedere ulteriore documentazione economica, richiederla

cliccando su o Nuovo documento



ILDGUE non € obbligatorio per importi inferiori ai € 40.000; in tal caso bastera flaggando su Disabilita
DGUE e passare alla scheda successiva.



® Scheda DOC. DI GARA

Obbligatorio compilare la sottoscheda DOCUMENTAZIONE PER | FORNITORI ACCREDDITATI, le altre
sottoschede sono facoltative.

Cliccare su o Nuovo allegato
NovaPA » Gara » Gara telematica INFN202400T15GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?

? Guida Alessandro Brunengo /2,

Elenco 'acqui Gara - INF 115GE *|

Preliminare (<) B Principale (<) B Cateqorie (<)

per i fornitori DRumentazione per l'ente ‘ Documentazione pubblica ‘
© Nuovo zllegato
Tipo allegato Descrizione Numero Data Visibile al fornitore
‘q‘ Allegato generico Documentazione per I'Operatore Economico J | ’ | ' ‘

Documento allegato X

| Nuovo allegato

Descrizione (*): Documentazione per |'Operatore Econon Tipo allegato (*): Allegato generico v
Numero: Data: 3
Visibile al fornitore (*):  Visibile a tutti v
/ Salva

Descrizione: Documentazione per 'operatore economico.

Tipo di allegato: allegato generico.

Allegare, come singoli pdf o in unico file zip la RDO con i relativi allegati, quindi inserire:
1. RDO compilata e firmata dal RUP

Capitolato tecnico (se previsto)

Condizioni contrattuali firmate dal RUP

Disciplinare

Dichiarazione sostitutiva senza interferenze/ senza interferenze

Patto d’integrita

ook ODd



® Scheda DOC. RICHIESTA

Compilare la sottoscheda AMMINISTRATIVA
Inserire le date dei termini di presentazione dell’offerta. La data di partenza non puo essere
antecedente alla data di nomina del RUP.

Premere °ABILITA

o Nuovo Documento

NovaPA ) Gara 2 Gara telematica

INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?

? Guida Alessandro Brunengo S,

1202400115GE *

TETTE) YEPTENE) TR YT Y YEeE) I

Sorteggio | Tecnica Ulteriore Rettifica tecnica Rettifica economica Aggiudicazione
° Abilita | o v k
= Periodo documentazione

Data inizio (*): Ora inizio (*): v

Data fine (*): Ora fine (*): v
+
L
E
N
u

Nome Eslensione Firma digitale  Marcatura temporale  Per lotio Libero

gapriré la seguente schermata da compilare

NovaPA ¥ Gara 2 Gara telematica INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcola nell'INFN 20-24 /572 Serve aiuto?

? Guida Alessandro Brunengo 52,
Elenco £ ” Gara - 15GE l-}
" Soccorso i i H ggi H Tecnica H Ulteriore " Rettifica tecnica H Rettifica economica H Aggiudicazione ‘

@sava @ Annulia \Eemmaacr ¥ A

~ | Periodo
P ’— Documento x
Data inizio (*): == =
- Amministrativa
Data fine (*): -~ Dati
Nome (*): Documentazione amministrativa
Descrizione:

@ Nuovo documento

Nome

Estensione (*):
Firma digitale

Salva

Nostra Richiesta di Offerta
Coi ni contrattuali

tutiva ai sensi degli artt. 46-47 del Dpr 445/2000

] Marcatura temporale ) perlotto

[ Libero

Nome: documentazione amministrativi

Descrizione: richiedere gli allegati inseriti nella sezione compilati e firmati singolarmente
dal legale rappresentante.

Togliere la spunta da Firma digitale, se si sceglie ’estensione .zip.



® Scheda FORNITORI

Se daricerca non compare il fornitore, inviare ragione sociale e codice fiscale all’ufficio
amministrazione che procedera al censimento. Come mail pec del fornitore verra inserita quella
presente invisura.

Cliccare su Y Seleziona fornitori
[D Acquisti [(Jweb [JPriv [JpProgramming [JINFN [(JPEc [(Jerid (OHee [Jccr [OGarr & Login

NovaPA » Gara ¥ Gara telematica INFN202400115CE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?
9 Guida Alessandro Brunengo 2,
Elenco I Gara - INF 115GE '*
FETEERIE) FERTE) YEME) YEUE) YERIE) FEEERG) FSPIESEE) FSPEUUNE) YR Y Evemm) YT
Y seleziona fornitori  *= Personalizza elenco g Azioni Fornitori
Ragion le Partita iva K pulisci filtri
Sched; sociale Estratto  Accettazione Abilitato  Elimi... Operazioni
¥
M
E
N
u
i { Pagina El di1 4! Eej Nessun dato da visualizzare

Cliccare su = Filtra e scegliere, dal menu a tendina, “Nessun filtro applicato”.

Ricercare 'Operatore Economico o per ragione sociale o per partita iva inserendo i dati negli
opportuni campi.

Una volta trovato 'operatore economico, selezionarlo (risultera evidenziato in azzurro).

Principale (+) } Categorie (+) DGUE (+) B Doc. di gara () } Doc. richiesta (+) J Fomitori & J Doc. offerta O J Reportistica (+) J BDNCP &

Y Seleziona fornitori | := Personalizza elenco  $gb Azioni ~

delphina Partita iva Q  Ricercaavanzata (0) 3 Pulisci filtr S Firaper- © Aggiungi tutti ) Crea nuovo ~
Scheda Ragione sociale Partita iva Categorie Tutte le categorie selezionate
B Delphina S.p.A. (*) 01541220909 | & i Almeno una categoria selezionata
® Nessun filtro applicato




Cliccare su oAggiungi selezionati.
Si aprira un menu a tendina

NovaPA 2 Gara » Gara telematica INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Se

? Guida

Elenco procedure d'acquisto Gara - INFN202400115GE *

=

Y Seleziona fornitori | = Personalizza elenco 4 Azioni =
delphina Partita iva Q, Ricercaavanzata(0) I Pulisci filtri = Filra per ~ | ) Aggiw
Scheda Ragione sociale Partita iva Categorie
B Delphina S.p.A. (%) 01541220909 p &
=
M
E
]
u
Pagina |1 di1 &
Ragione sociale Partita iva R pulisci filtri

Scheda Ragione sociale Estratto ~ Accettazione Abilitato  Elimi... Operazioni

i Pagina (1| di1 i &
Cliccare su @Seleziona

NovaPA > Gara 2 Garatelematica

? Cuida

Elenco d ” Gara -

fornitori | Personalizza elenco g Azioni ~

115GE 15}

delphina IPantita va aavanzata (0) 9 Pulisci filtri

Scheda Ragione sociale

i~ Seleziona for
‘ . ‘ Delphina S.p.A. (*) 1

@ seleziona @ Annulla

[ Escludi invitati [ Escludi aggiudicatari

Criterio esclusione:

M4 | Paginalzldli |
| Partita

«|
Scheda Ragione sociale J

Ragione sociale

4 |pegnall Jai1| b W | @

9i selezionati | €@ Aggiungi tutti (@) Crea nuovo ~

. Filtra per = ° Aggiungi selezionati ° Aggiungi tutti ° Crea nuovo

L’operatore economico risultera caricato nell’elenco in basso

x

congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 20-24/5/2(

INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell INFN 20-24/5/2(

1

Alessandro Brunengo 2,

Visualizzate 1-1di 1

Nessun dato da visualizzare

Alessandro Brunengo ,O\

Visualizzate 1-1di1

Nessun dato da visualizzare

Serve aiuto?

Serve aiuta?



Per indire la procedura bisogna aspettare di avere la nomina RUP firmata dal Direttore.

Siva su Elenco procedura d’acquisto.
INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell'INFN 20-24/5/2( Serve aiuto?

NovaPA » Gara » Gara telematica

? Guida Alessandro Brunengo 3,

Elenco procedure d'acquisto | Gdlla - INFN202400115GE *
elenco ¥ Azioni -
Q, Ricercaavanzata (0) I Puliscifitri &= Filtra per - | ) Aggiungi selezionati - €@ Aggiungi tutti € Crea nuovo -

Y seleziona fonitori

delphina

Partita iva Categorie

01541220909 rd o

Scheda Ragione sociale

E Delphina 5.p.A. (*¥)




Si seleziona la procedura e siva sull’ingranaggio a destra o .

Si apre un menu e si sceglie ~ Indici.

NovaPA > Gara

Elenco procedure d'acquisto

© nuwova~ Y Filtd
Detta... Data inserime...
& 121022024
& om0
pd 07/02/2024
£ 07022024
| ;| sz
M
E
Ml »  0s/022024
u
4 ouozzoze
& ol
#2010
31/10/2023
& s
& 26/06/2023
Pagina |1

> Gara telematica

Ente proprietario

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

Sezione INFN di Genova

di1

INFN202400115GE : INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali per Workshop sul Calcolo nell' INFN 20-24/5/2(

? Guida

Gara - INFN202400115GE

Personalizza elenco 'u' Agzioni ~ E Elenco Contratti

Protocollo Oggetto

INFN202400115¢ INFN-SEZ-GE: Servizi congressuali
Workshop sul Calcolo nell TNFN
20-24/5/2024

INFN202400106( INFN-SEZ GE: Corso tecnologie del
vuoto e processi di deposizione di
film sottili

INFN2024001051 INFN-SEZ GE sharp-cut cydlone
Inlet 2.5 um cut at 5 LPM flowrate
per sample stream dryer for AE33

INFN2024001021 INFN-SEZ GE Schede di
alimentazione LV e HV per SiPM

INFN2024001011 INFN-SEZ GE Connettori opto-
meccanidi per fibre ottiche sistema
monitoring laser POKER

INFN202400100 INFN-SEZ Ge Circuiti di
connessione per SiPM

INFN202400088' INFN-SEZ GE Amplificatori per
SiPM

INFN202400087' INFN-SEZ GE Fornitura di SiPM di
area attiva 6x6 mmz, con pixel size
10 um, 15 um, 25 um

INFN202400069 INFN-SEZ Ge: PNRR - M6C2 POC
2022 - Servizi IT per il
trasferimento tecnologico degli
algoritmi di analisi

INFN2023004231 INFN-SEZ Ge: Adeguamento degli
spazi dei laboratori L206 e
realizzazione di una camera pulita

INFN202300462| Fornitura refrigeratore criogenico in
HE per linee HVDC di potenza

INFN2022004021 Sex
4

]

Termine pr...

14/02/2024

26/02/2024

27/02/2024

08/02/2024

26/02/2024

15/02/2024

27/11/2023

20/12/2023

01/08/2023

Tipologia Tipo pr...
Gara

Gara &
Gara 2
Gara 2
Gara 2
Gara 2
Gara &
Gara 2
Gara 2
Gara &
Gara [
Gara 3

X X X X X X X X %3

x

X

Stato

Bozza

Indetta

Bozza

Indetta

Indetta

Bozza

Indetta

Indetta

Chiusa

Indetta

Indetta

Stato bando Chia...

A |

u

LI

Serve aiuto?

Alessandro Brunenga ;)\

Gesti... BDNCP Oper
Da sincronizzare ﬂ
u Elimina
A Indici
Copia
@ Eventi
Da sincronizzare Q
Da sincronizzare o]
Da sincronizzare a
Da sincronizzare n.
Da sincronizzare u
Da sincronizzare n
B o)

Visualizzate 1 - 14 di 14

A guesto punto il fornitore dovra procedere con l’accettazione dell’invito andando sul seguente seit:

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_infneproc



https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_infneproc

Dopo la scadenza dei termini, entrare nella scheda in DOC OFFERTA

cliccare su m
Dercn procedure @acasnn Gare - 120456

TN LRI ) 1) BRTE) N0 T i) IERne) T pe) T

Ducwmentarmee d offerts

»zionare la documentazione desiderata

Cliccare su Apertura documentazione in seduta pubblica, verranno scritte data e ora di apertura e
verranno visualizzate le sezioni in cui il fornitore ha caricato i documenti.

Andare sulla scheda Amministrativa
Cliccare su apertura in seduta pubblica.
Cliccando sulla lente si potranno visualizzare e scaricare i documenti caricati dal Fornitore.

Se i documenti sono corretti si procede all’ammissione:

Docwmentazmne d oflerts

datalora:  J2ONV2004 12O
,‘\‘ oriura’  wents Nim Paolo Hassignan
I8 ¥2 73

v ot Qo ¥ A

g Oute ore carcanerto  Tie satato P carcarests ¢Merta  Stato ADRSI 0N Yern
¢ Clandia ? P
Cocummrtanore arvrwwt atee  Docvento d provs npVBM LS (Q 01.00.2 41 [V g
'y mﬂm.

x'---

Cliccare su Operazioni (icona ingranaggio) e cliccare su Chiudi fase della verifica amministrativa

MRIODIDITEINLA
Oervo procedure € acaish Gare - 120456 ©

Ducwmentazsne d offerts

A T

data’‘ora:  7200V/2024 12 ™
Aportura; wents Ndm P aoko Rassignan
8200

v Rt Qovessns ¥ A

.. B 4 o("hvm-—-'m | Sato AbAzone Yo
e . FR0er e ropert e rarw (e arveeis J Ammense - B
Cocumer tanore svvww? st e Doourerto d o s 2 . F00rta repert 3ka stLAIONE ATk
. Faperts forrvtor: e tecpant N

&, 2% tocmertasow



Passare alla sotto scheda _

Cliccare su Apertura in sede pubblica per visualizzare 'offerta del fornitore.

Se Uofferta e corretta fare clic su ? e scegliere X chiudi documentazione

JJI-, l cwm

Ragune s | Codicn otro [st2e0 terme e v S Ama My 1 - Imeresone valre offerta - State: Ovuso v Qowenc ¥ R

e Ot o0 corcomerto Fie asiratie P carcaments offets  Taee Oefia Offere  AbStazune forsd

# Clandin , = q s
Comnamwrto § o™er s gorer sto ROVRM 1LINS 8‘ L2041 .Q|

bﬁﬁi—-——-—-—
T Py e ey e ey ey ey e ey

Apertura: n—. I‘-me

N0 A
| Ragune socwe I(Mu otto I\!’o‘tﬂ&m v “mﬂ 17.;‘“67$” el ‘"- . .
Neme. Ca orn Carcamarte Theoskats P carcaments offes D P LT —
¢ Chonln Vv  Ammesse - b
Conumerta £ oMerta gorer o 2OURM 1LIN8 Q Qe B frorta pof dertaghs compsesso

B fawta oot tvrwe corcamertn

B froota ot da staasorw st

B s St partecres

&, 20 dcmertasare

&, 10 drcrmentasare compreena @ reitfics




Passare alla scheda

E-----_---*_

Verbah ¢ reportmtas
" B P - e —

i
B
%

P PPPP PPPPP

Cliccare su N/A e inserire, come data di aggiudicazione, la data della determina unica caricata su
RDA.

Bercn procedure Cacam® Gars - 120456 *
e T ) 1Y) BT FENTE) IERTE) EE) ) IERnie) ey Ty
oo atcs Gradwatorts
3 Pieo 1 - Immesone valore offerta - State: Chuso v °°"~" . ‘
Murene - Rajere socme Prezro ustere Prezo complesanve  BResso (%) Corgrun  Menee Ay Dets sgpadcarone Agy Gafra
1 tornltura m affidamento ditetto  Base asta rbassabie unitane Bon definto  Base asta non nhassable Mo definto  Tmgoeto prevnto fm defulto

st 000,00 wm v * Avs. del
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Confermare cliccando su Sl nella schermata che compare
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RICHIESTA CIG

A guesto punto si potra passare alla scheda BDNCP, che pu0 essere gestita solamente dal RUP con
accesso tramite SPID al sito

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_infneproc

una volta eseguito ’accesso e cliccato sulla scheda BDNCP si avra la seguente finestra:

Gara Aftudamento
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Cliccando su Operazioni BDNCP si potra cliccare su Sincronizza Gara se tutti i campi sono corretti

dopo pochi minuti sara possibile proseguire con i passaggi successivi Conferma gara, Richiedi CIG
gara, Pubblica Gara:
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Qualora ci fossero campi non compilati, si trovera Sincronizza Gara di nuovo con la X, per vedere gli
errori bastera cliccare sul Tab Storico Operazioni ed apportare le correzioni/compilazioni richieste,
salvare e procedere di nuovo alla fase di Sincronizzazione Gara.

Una volta terminate le fasi BDNCP, la scheda diventera verde, si clicchera su Richiedi esito opera-
zione:


https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_infneproc

Fase pubblicazione/affidamento | Fase aggiudicazione | Storico operazioni

@ Operazioni BONCP » @) Gestione collaborazioni RUP

-Stato esportazione procedura

Operazione Esito operazione
Sincronizza gara in BDNCP
Zonferma gara in BDNCP
Richiesta cig gara

ubblica gara in BDNCP

Cancellazione gara in BDNCP
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Rettifica avviso BDNCP

Accedendo poi nella scheda lotti si potra visualizzare il CIG ottenuto:

Elenco procedure d'acquisto Gara - INFN20240013... *

¥ Azioni ~ | Codice lotto Descrizione lotto 3¢ pulisci filtri
Codice Descrizione CiG Base astaribas... Base astanonri... Importo previsto  Prodotti obb... CUP
8 INFN202400131 INFN-PRES Direzione tecnica e artistica n. 9 eventi INFN per il 2024 BOAFCE2550 9.000,00 0,00 9.000,00 100,00



